
 
                  Anno Scolastico 2021/2022 
 
 
CIRCOLARE N° 80          
 
Monreale, 22/10/2021 
 ALL’ALBO 
 AI DOCENTI 
 AI GENITORI DEGLI ALUNNI 
 AL DSGA 

 
  

 

 

OGGETTO: indizione elezioni componente genitori nei consigli di 

classe/intersezione/intersezione a.s. 2021/2022 

  

 

Sono indette le Elezioni dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe, Interclasse e 

Intersezione, ed è convocata l'assemblea degli stessi genitori per il giorno 28 ottobre 2021 alle 

ore 15:00 in modalità on line, piattaforma MO365, APPLICAZIONE TEAMS del plesso di 

appartenenza. 

 
 
Le assemblee si terranno secondo il seguente orario e nei sottoindicati team: 
 

PIOPPO 
ORDINE E PLESSO CLASSE/SEZIONE ORA 

INIZIO 
ORA 
FINE 

DOC. REFERENTI DI PLESSO 

Infanzia 
TEAM PALAZZO CIOLINO 
21/22 

TN: SEZ. A, SEZ. B, 
SEZ. C, SEZ. D. 
 
TR : SEZ.A, SEZ.B, 
SEZ.E. 
 

15.00 16.00 MARGHERITA MAMMINA 

Primaria 
TEAM PLESSO D’ACQUISTO 
21/22 

TUTTE LE CLASSI 15.00 16.00 NUNZIA CIRRI 

Secondaria 
TEAM SECONDARIA PIOPPO 
21/22 

TUTTE LE CLASSI 15.00 16.00 CHIARA VIOLA 

     

 

 

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  
“MARGHERITA DI NAVARRA” 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° grado 
VIA PAPA GIOVANNI PAOLO II - 90046 – MONREALE – PA 

TEL.: 0916535962 - 0916153720 
e-mail: paic85800d@istruzione.it 
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VILLACIAMBRA 
ORDINE E PLESSO CLASSE/SEZIONE ORA 

INIZIO 
ORA 
FINE 

DOC. REFERENTI DI PLESSO 

Infanzia 
TEAM INFANZIA 
VILLACIAMBRA 21/22 

SEZ. A; SEZ.B; 
SEZ.C; SEZ. D; 
SEZ. F 
 

15.00 16.00 ANTONELLA RUSTICANO 

Primaria 
TEAM PRIMARIA 
VILLACIAMBRA 21/22 

TUTTE LE CLASSI 15.00 16.00 ANTONIO MINEO 

Secondaria 
TEAM SECONDARIA 
VILLACIAMBRA 21/22 

TUTTE LE CLASSI 15.00 16.00 DIEGO SAMMARTINO 

     

SAN MARTINO DELLE SCALE 
ORDINE E PLESSO CLASSE/SEZIONE ORA 

INIZIO 
ORA 
FINE 

DOC. REFERENTI DI PLESSO 

Infanzia 
TEAM INFANZIA SAN MARTINO 
21/22 

SEZ. A; SEZ.B; 
SEZ.C. 

15.00 16.00 GIOVANNA DE LUCA 

Primaria 
TEAM PRIMARIA SAN MARTINO 
21/22 

TUTTE LE CLASSI 15.00 16.00 MARIA GRAZIA PATELLARO 

Secondaria 
TEAM SECONDARIA SAN 
MARTINO 21/22 

TUTTE LE CLASSI 15.00 16.00 CATERINA LA MANTIA 

     

 

 

Modalità: 

• Ciascun referente di plesso provvederà ad inserire nel Team, nominato come specificato 

nella tabella sopra riportata e corrispondente al proprio ordine scolastico ed al proprio 

plesso, tutti i docenti coordinatori di classe e di sezione; si precisa che i docenti coordinatori 

di classe dovranno essere inseriti nel ruolo di “proprietario” del Team. Ciascuno di questi 

ultimi avrà cura di inserire tutti gli alunni della propria classe ed a comunicare, entro il 23 

ottobre 2021, gli eventuali alunni privi di credenziali alla mail indicata di seguito; inoltre il 

docente coordinatore di classe (primaria e secondaria) e di sezione (infanzia) provvederà, 

entro il 25 ottobre 2021, a comunicare alla email zina.cirri@icsmargheritadinavarra.edu.it 

i nominativi dei genitori che intendono presentare la propria candidatura.  

• Sarà cura del coordinatore di classe comunicare agli alunni/genitori le modalità più 

opportune per la raccolta delle candidature (mail, elenco cartaceo, messaggistica 

istantanea). 

• Le assemblee, per ordine scolastico e plesso, saranno presiedute dai docenti referenti di 

plesso, coadiuvati dai docenti segretari così come individuato nella tabella a seguire. Esse 

avranno la durata di un’ora, al termine della quale sarà possibile procedere alle operazioni 

di autenticazione e di votazione.  
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• Presidente e Segretario dell’Assemblea (docenti) stileranno il verbale dell’assemblea – 

disponibile nel Team creato per le operazioni elettorali. 

• Le operazioni di voto saranno immediatamente successive alla conclusione 

dell’assemblea e avverranno esclusivamente on line - su piattaforma MO 365, 

applicazione Team - attraverso la compilazione di un FORM di autenticazione e un FORM 

di votazione, presente nel Team “ordine scolastico/frazione”: la modalità di autenticazione 

(FORM AUTENTICAZIONE) garantirà il riconoscimento dell’elettorato e sarà precedente 

alla procedura di espressione del voto: solo successivamente all’autenticazione sarà 

possibile esprimere la/le propria/e preferenza/e per mezzo della compilazione di un 

secondo FORM (VOTAZIONE), anonimo. Si precisa che nella scuola secondaria di primo 

grado è possibile esprimere massimo due preferenze; nella scuola primaria e nella scuola 

dell’infanzia la preferenza esprimibile è una. 

• I genitori di alunni presenti in ordini scolastici e/o in classi differenti potranno esprimere le 

proprie preferenze utilizzando le credenziali di tutti i propri figli, ma non sarà possibile, con 

un unico accesso, votare in eventuali altre classi e dare ulteriore preferenza di voto ad un 

altro candidato. Quindi, dopo aver votato in una prima classe/sezione, è necessario 

disconnettersi dal primo account e accedere con le credenziali del secondo figlio.  

o Esempio genitore sig. Rossi 

▪ Alunno Michele Rossi Scuola Primaria 

▪ Alunna Angela Rossi Scuola Secondaria 

▪ … altri figli in altre classi/ordini scolastici 

o Il/i genitore/i effettueranno il login con il nome utente del primo figlio 

michele.rossi@icsmargheritadinavarra.edu.it ed esprimeranno il proprio voto. 

Eseguiranno il logout (Esci, in alto a destra della schermata). 

o Il genitore effettuerà un nuovo login con le credenziali del secondo figlio, 

angela.rossa@icsmargheritadinavarra.edu.it e procederanno all’espressione della 

votazione.  

o La procedura andrà ripetuta per ciascuno dei figli frequentati l’Istituto. 

• Le operazioni di autenticazione e di espressione del voto saranno disponibili dalle ore 

16.00 alle ore 18.00 di giorno 28 ottobre 2021.  

• Presidente e Segretario di Seggio (genitori) procederanno quindi a compilare la sezione  

al punto 2 del verbale di cui sopra. 

 



• Concluse le operazioni di voto si procederà allo spoglio; esse avranno inizio alle ore 10:00 

del giorno 29 ottobre 2021. Le operazioni di spoglio saranno eseguite in un Team apposito 

e pubblico: “SPOGLIO ELEZIONE ORGANI COLLEGIALI 2021 2022”. Nel rispetto della 

normativa sulla trasparenza, la suddetta operazione sarà aperta alla partecipazione di tutti; 

Alla presenza della presidente del Consiglio di Istituto – con funzione di Presidente – e di 

un genitore – con funzione di Segretario - essa darà luogo alla elezione dei rappresentanti 

di classe, sezione, intersezione.  

• Ultimata la procedura di spoglio, sarà redatto il verbale a cura del Segretario del Seggio. 

Il modello di verbale sarà disponibile nel Team “SPOGLIO ELEZIONE ORGANI 

COLLEGIALI 2021 2022”.  Il verbale, debitamente firmato da Presidente e Segretario, sarà 

consegnato agli uffici di segreteria entro il medesimo giorno.  

 

 

Disposizioni generali  

Le assemblee di “ordine scolastico/frazione” saranno aperte dagli insegnanti referenti di 

plesso. Questi illustreranno alle famiglie le funzioni dei rappresentanti di classe e 

presenteranno le modalità di espressione del voto. 

 

DOCENTI IMPEGNATI NELLE ELEZIONI DEGLI ORGANI COLLEGIALI 

 

ORDINE e PLESSO DOCENTE con funzioni di 
Presidente di Assemblea 

DOCENTE con funzioni di 
Segretario di Assemblea 

Infanzia PIOPPO Margherita Mammina Rosalinda Barone 

Primaria PIOPPO Nunzia Cirri Zina Vaccarino 

Secondaria PIOPPO Chiara Viola Giovanna Di Matteo 

Infanzia VILLACIAMBRA Antonella Rusticano Loredana Manganaro 

Primaria VILLACIAMBRA Antonio Mineo Angela Normanno 

Secondaria VILLACIAMBRA Diego Sammartino Biagio Manzo 

Infanzia SAN MARTINO Giovanna De Luca Rosa Morello 

Primaria SAN MARTINO Maria Grazia Patellaro Grazia Citarda 

Secondaria SAN MARTINO Caterina La Mantia Ernesta Di Raimondo 

   

 
 
 

             IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                     Dott.ssa Patrizia Roccamatisi 

 

 

Pubblicato all’Albo il  22/10/2021 

 

Nr.pr. reg. albo      80 
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